_ ACTA No. 015
DE LA XI REUNION EXTRAORDINARIA DE CABILDO
08 DE ABRIL DEL ANO 2021

H. Ayuntamiento Constitucional del
Municipio de Rineén de Rames, Ags.

Convocados en el Salon de Cabildo del Palacio de Gobierno Municipal de Rincén de
de Aguascalientes, con fundamento en los Articulos 31, Fraccion |, del Bando de Policia y Gopierno
del Municipio de Rincon de Romos, Aguascalientes y Articulos 23, 50 53, Fraccion | del Regla entoQ\.
Interior del H. Ayuntamiento del Municipio de Rincén de Romos; El Presidente Municipal Lic. J.|Jesus § %
Prieto Diaz y los Regidores: Mtro. Jorge Arturo Guillén Palacios, Mtra. Lauren Giselle Durén Avila,
Manuel Octavio Castafieda De Velasco, C. Concepcién Irene Garcia Rodriguez, Mtro. Salvador Dimas &
Ruiz, Mtro. Javier Luévano Reyes, Lic. Patricia Luévano Mufioz, C. Gonzaga Castillo Pefialozajy la C.
Laura Berenice Castorena Elizondo, Sindico Municipal; Todos ellos miembros del H. Ayuntamiento
2019-2021, con el fin de llevar a cabo Sesién Extraordinaria de Cabildo, bajo el siguiente:

ORDEN DEL DIiA
l.- Pase de lista y verificacién de Quérum. /\
.-  Declaratoria de apertura de la Sesién. \ jé /<

A

lll.-  Aprobacion en su caso del orden del dia.

IV.- Lecturay en su caso aprobacién del Acta de la Sesién Ordinaria de Cabildo celebrada

el dia 05 de abril del presente afio. \\ ~
[~
V.-  Andlisis, discusion y en su caso aprobacion de los Lineamientos para Normar ¢l ,
Proceso de Entrega-Recepcion de la Administracion Publica del Municipio de Rincon _
de Romos, Aguascalientes. |/
i
VI.-  Clausura de la Sesion.

PUNTO NUMERO UNO. — En uso de la voz el Lic. José Carlos Ramos Alvarez, Secretario.
Ayuntamiento y Director General de Gobierno, por instrucciones del Primer Regidor, proce
pase de lista y al termino informa que se encuentran presentes nueve de los diez integr
Cuerpo de Gobierno, registrandose la ausencia justificada mediante Oficio No. 231, del Pregi
Municipal, Lic. J. Jesus Prieto Diaz, por lo que se cuenta con el quérum legal suficiente para ipstalar
los trabajos de la presente Sesion

declara formal y legal la apertura de la presente Sesion Extraordinaria de Cabildo, a las trece
con cinco minutos del dia ocho de abril del afio dos mil veintiuno.

PUNTO NUMERO TRES.- Para el desahogo del tercer punto del orden del dia, en uso de
el Secretario del H. Ayuntamiento, somete en votacién de manera econémica el Ordgn/del Dia
propuesto en convocatoria fechada el 06 de abril del afio en curso, con niumero de oficio 1518 7

“.—(\ s = 3
4 COnc{fa'zm l{gne é e (C{’;gl 1de 30




PUNTO NUMERO CUATRO. — Para el desahogo del cuarto punto del orden del dia, el Primer Regidor
Mtro. Jorge Arturo Guillén Palacios, solicita a los ediles presentes la dispensa de la lectura del Acta
de Sesion Ordinaria de Cabildo, celebrada el dia 05 de abril del afio 2021, en virtud de que yf es de
su conocimiento. Para tal efecto hace uso de la palabra el Lic. José Carlos Ramos Alvarez, Sedretari

del H. Ayuntamiento y Director General de Gobierno, para someter de manera econémica y dertifica
gue es aprobado por unanimidad.

PUNTO NUMERO CINCO. - Para el desahogo del quinto punto del orden del dia referente al Ahalisis,
discusion y en su caso aprobacién de los Lineamientos para Normar el Proceso de Entrega-Redepcion
de la Administracién Publica del Municipio de Rincén de Romos, Aguascalientes, inforinacién
siguiente que se les hizo llegar en tiempo y forma.:

CONSIDERANDO.

Que el inicio y terminacion del periodo Constitucional de la Administracion Publica dl
Municipio de Rincén de Romos, Aguascalientes, implica un proceso para recibir y a su ve
entregar los recursos e informacion relacionados con el ejercicio de sus funciones, endond
el proceso de la Entrega-Recepcion de la Administracion Municipal constituye ep-sf

serie de eventos juridicos-administrativos que manifiestan la capacidad ope
organizacién y transparencia, por el que se deja evidencia de su actuacién Yy ejercicio raciong
de los recursos publicos.

Que uno de los objetivos de la Administracion Publica es prestar servicios publicos de .
calidad y establecer las condiciones que garanticen la eficiencia y eficacia en el quehacér
gubernamental, ademas de realizar la entrega de la Administracion que debe basar su -
ejercicio en la transparencia y la rendicién de cuentas. 8
és

El presente lineamiento considera tres apartados:
1. Entrega-Recepcion de la Administracién Publica del Municipio de Rincén de Ro
Aguascalientes.
2. Entrega-Recepcion por separacion de cargo, y;
3. Contenido y Criterios que conforman el Paquete de Entrega-Recepcion.

-~

A efecto de cumplir con lo anterior, se tiene a bien emitir los siguientes:

N

LINEAMIENTOS PARA NORMAR EL PROCESO DE ENTREGA-RECEPCIO
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE RINCON DE ROMOS.

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

T

Articulo 1°.- Los presentes lineamientos tienen por objeto establecer las bases par
normar el proceso de Entrega-Recepcién de la informacion respecto a la situacion qu
guarda la Administracién Publica del Municipio de Rincén de Romos, Aguascalientes, 4
término del Periodo Constitucional, asi como determinar el procedimiento al que s
sujetaran los servidores publicos para realizar la Entrega-Recepcion de los recurso

informacién que hayan tenido a su disposicion para el ejercicio de sus funciones al separdrs
de su empleo, cargo o comisién, procedimiento que debera atender a los principjos
lealtad, honradez, transparencia, imparcialidad, eficiencia, eficacia y oportunidad.
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Articulo 2°.- Los presentes lineamientos tienen su fundamento en el articulo 103 de la Ldy
Municipal para el Estado de Aguascalientes y tiene por objeto regular el acto de Entrega-
Recepcion a cargo de las Secretarias, Dependencias Administrativas y Entidades de |a<
Administracién Publica del Municipio de Rincén de Romos, asi como facilitar su proceso €n
lo concerniente a la planeacién, programacion, ejecucién y seguimiento, toda vez q
constituye una obligacion de las autoridades salientes, preparar y organizar

documentacion necesaria para la entrega; y a la vez las que reciben, tengan una visié
esquematica del estado que guarda la Administracién Publica Municipal, y asi garantizar
continuidad institucional.

La Entrega-Recepcion de la Administracion Municipal es el proceso a través del cual
servidores publicos, al separarse de su empleo, cargo o comisién, preparan y eniregan
quienes los sustituyan en sus funciones, los asuntos de su competencia, asi como Ids
recursos humanos, materiales y financieros que les hayan sido asignados para el ejercic
de sus atribuciones legales.

Articulo 3°.- Para efectos del presente lineamiento, se entiende por:
l.- Entrega-Recepcion de la Administracion Publica del Municipio de Rincé

jerarquico designe por escrito;
lll.- Actas: El documento establecido por el Organo Interno de Control mediante el cual s
dara formalidad al proceso de Entrega-Recepcion;

IV.- Anexos: Formatos establecidos por el Organo Interno de Control en los que s
describen los Recursos Humanos, Materiales, Financieros, Asuntos en Tramite, Sistem
de Informacién Electrénica y Documental;

V.- Documentos: La.informacion contenida en medios escritos, impresos, sonoros
visuales, electrénicos, holograficos o informaticos que generan o tengan bajo s
responsabilidad o resguardo los servidores publicos en el ambito de su competencia;

VI.- OIC: Organo Interno de Control del Municipio de Rincén de Romos;

VIl. Representante del Organo Interno de Control: Servidores Publicos designados pad
el Titular del Organo Interno de Control para darle seguimiento y firmar la Entreg4
Recepcion de las Secretarias y Dependencias Administrativas;
VIIl.- Secretarias, Dependencias y los Organismos Publicos Descentralizados: Lok
sefialados en el articulo 22 del Bando de Policia y Gobierno del Municipio de Rincoén d
Romos, Aguascalientes, las Secretarias, Dependencias Administrativas o de Apoy
adscritas directamente al Presidente Municipal y en los Organismos Publi
Descentralizados de la Administracién Publica del Municipio de Rincén de Ramo
Aguascalientes, que se encuentren legalmente constituidos de acuerdo a lo establegido e
sus propios Reglamentos Interiores;

—
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IX.- Enlace: Servidor Publico designado por el Titular de cada Secretaria, Dependencias
Administrativas u Organismos Publicos Descentralizados del Municipio de Rincén de
Romos, Aguascalientes con nivel minimo de Jefe de Departamento;
X.- Titulares o Titular: Quienes encabecen las Secretarias, Dependencias Administrativas |
u Organismos Publicos Descentralizados; X
Xl.- Comité de Recepcion: Los integrantes que seran designados por el President
Municipal electo, los cuales no seran mas de una persona por Secretaria, Dependencids
Administrativas u Organismo Publico Descentralizado y no deberan ser servidores publicds
activos de la Administracién Municipal de Rincén de Romos;
XIl. Presidente Municipal Electo: El candidato al que le sea entregada la constancia de
mayoria de la eleccién para Presidente Municipal de Rincén de Romos, Aguascalientes;
Xlll.- Periodo Constitucional: Es el Tiempo que conforme al Articulo 66 de la Constitucid
Politica del Estado de Aguascalientes debe durar el mandato de los Presidente
Municipales;

Articulo 4°.- Los servidores publicos sujetos al proceso de Entrega-Recepcién seran desd

importancia de sus funciones, de acuerdo al criterio de sus Titulares deban quedar sujetos
este ordenamiento.

Tratandose de Entidades y/u Organismos Publicos Descentralizados de la Administraciéh
Publica Municipal, son sujetos al proceso de Entrega-Recepcién, los Directores Genera
y los que dentro de ellas ocupen cargos con las caracteristicas establecidas en el p!@
anterior.

Articulo 5°.- Los servidores publicos no mencionados en el articulo anterior deberah
contribuir al proceso de Entrega-Recepcion, proporcionando la informacion, documentaciq
y recursos a su disposicion, en los plazos y términos que les establezca su superig
jerarquico.

Articulo 6°.- La Entrega-Recepcion tiene por objeto deslindar responsabilidades y transfer
oficialmente las funciones y bienes patrimoniales de una Secretaria, Dependenci
Administrativa u Organismo Publico Descentralizado de la Administracién Publica d
Municipio de Rincén de Romos, Aguascalientes, por parte del servidor publico saliente a |
persona designada para recibir.

Los servidores publicos de las Secretarias, Dependencias Administrativas u Organismog
Publicos Descentralizados, deberan entregar en los términos que se establezcan en log
presentes Lineamientos, los recursos e informacion que tengan a su disposicion.

=

Articulo 7°.- Los servidores publicos son responsables de la informacion y recursos qué
generen, administren, manejen, apliquen o resguarden, asi como por el contenido |
veracidad de la informacién proporcionada en los Anexos, sin que por este hecho cese s
responsabilidad de conservacion e integridad de la informacién a su cargo, debiendo/dé

resolver o aclarar las dudas o consultas que se formulen y estén relacionadas cén
contenido de la informacion que esté bajo su custodia.
4 0
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Articulo 8°.- El procedimiento de Entrega-Recepcion se llevara a cabo cuando se actualite
alguno de los siguientes supuestos:
|. Entrega-Recepcion de la Administracién Pablica del Municipio de Rincén de Romas, :
Aguascalientes: Al término del Periodo Constitucional, se llevara a cabo por parte de (Ifs%

Secretarias, Dependencias Administrativas u Organismos Publicos Descentralizados; y '
Il. Entrega-Recepcion por Separacién de Cargo: Al separarse el Servidor Plblico de $
empleo, cargo o comision, cualquiera que sea el motivo, a quien legalmente deba sustituirfo
0 a quien su superior jerarquico designe por escrito.
lil.- Entrega-Recepcién de las Autoridades Municipales: Al término del periodo
Constitucional, se llevara a cabo por parte del Sindico y de los Regidores, asi como de I¢s
Delegados Municipales en virtud de que realizan actos de autoridad por delegacion.
Los integrantes del H. Ayuntamiento entregaran, en su conjunto, la informacién y anexgs
correspondientes. El Acta Administrativa que se derive de este proceso, sera firmada por el
Secretario del H. Ayuntamiento y Director General de Gobierno.
El Sindico del H. Ayuntamiento Constitucional de Rincén de Romos, debera realizar de
manera individual el proceso de Entrega-Recepcion.

CAPITULO II

Del Procedimiento de Entrega-Recepcion de la Administraciéon Pablica Municipal di
Rincén de Romos, Aguascalientes /

Articulo 9°.- El proceso constar4 de tres etapas, cada una engloba una serie de

los términos que en este documento se establezcan.

. Actividades preparatorias: Son las medidas de prevencién Y preparacion de los
e informacion que seran motivo de la Entrega-Recepcion, mismas que deben imple
por las Secretarias, Dependencias Administrativas u Organismos
Descentralizados, cuidando el marco de actuacién y disposiciones legales.

Es importante que se realice al interior de cada Secretaria, Dependencia Administrativa u .

Organismo Publico Descentralizado, un diagnéstico, con la finalidad de detectar las areash

mejorar y en su caso se lleve a cabo en esta etapa las acciones de orden y control necesarias. V
Es prioritario iniciar estos trabajos con el objeto de evaluar los recursos que se requieral\
incorporar o destinar para cumplir con los requerimientos de éste proceso. :

En esta etapa se deben identificar a los servidores publicos involucrados en el proceso, agi

como los Anexos que aplican a cada uno de los Sujetos Obligados dentro de |
Secretarias, Dependencias Administrativas u Organismos PUblicos Descentralizados.
Las actividades de revision, depuracién y actualizacion de informacién deberan llevarse b
cabo una vez publicados los presentes lineamientos la informacién generada desde el inici
de la Administracién en curso hasta el 30 de septiembre del Gltimo afio del period
Constitucional de la Administracién Publica del Municipio de Rincéon de Romo
Aguascalientes, correspondiente. La informacién que se genere posterior a esa fec
hasta la fecha en que se lleve a cabo la Entrega-Recepcién debera permanecer actualiza
y resguardada por las areas correspondientes.
Il. Acto de Entrega-Recepcion de las Secretarias, Dependencias Administrativteu
Organismos Publicos Descentralizados: Se llevara a cabo en las fechas establecida
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el calendario que para estos efectos determine en su caso el Presidente Municipal én
conjunto con el Titular del OIC.

El Titular del OIC debera designar a los servidores publicos adscritos a esa Dependenc|a
Administrativa como REPRESENTANTES DEL OIC para participar en los actos de
Entrega-Recepcion, sin que ello implique validacién o responsabilidad alguna por e
contenido del paguete de Entrega-Recepcion.
lll. Acto de Entrega-Recepcion de la Administracion Publica Municipal de Rincén de D
Romos, Aguascalientes: El OIC conjuntara y entregara las Actas Administrativas de Ids<y,
Secretarias, Dependencias Administrativas u Organismos Publicos Descentralizados en -
fecha establecida en el articulo 66 de la Constitucion Politica del Estado de Aguascaliente
y seran entregadas al Titular de la Presidencia Municipal saliente, a fin de que se realice
Acto de Entrega-Recepcion de la Administracion Publica Municipal de Rincén de Romo
Aguascalientes, al Titular entrante.

La Entrega-Recepcion de la Administracion concluye con la firma del Acta Administrativa
entre el Presidente Municipal Saliente y el Presidente Municipal Entrante.

o

Articulo 10°. - Cada Secretaria, las Dependencias Administrativas u Organismos Publicds
Descentralizados de la Administracion Publica del Municipio de Rincon de Romos, tiene
obligacién inexcusable de nombrar un enlace para la Entrega-Recepcién, en el tiempo
asi se lo requiera el OIC.

por parte del servidor publico saliente y otro por parte de la persona designada para recifi . j
y el Titular del OIC o un representante del OIC. El formato del Acta a utilizar, sera el emi

parte de los Titulares, el representante del OIC podra designarlos en el momento de la fir
del acta correspondiente.

Articulo 12°. - El OIC, elaborara los formatos de los anexos y emitira los lineamientos
llenado de cada uno de ellos. La responsabilidad del llenado de los anexos
RESPONSABILIDAD DEL SUJETO OBLIGADO A LA ENTREGA-RECEPCION, dich
anexos seran firmados por el servidor plblico saliente (Sujeto Obligado) y la person
designada para recibir.

W

Articulo 13°.- El OIC previa revision y validacion de los Titulares de las Secretarias
Dependencias Administrativas u Organismos Publicos Descentralizados y de los sujetds
obligados asignara por escrito los Anexos que le son aplicables a cada sujeto obligad®

Publicos Descentralizados.

L=]
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Articulo 14°. - Las Secretarias, Dependencias Administrativas u Organismos Publicds
Descentralizados deberan: .
I. Llevar a cabo al término de un Periodo Constitucional el procedimiento de Entregﬁ
Recepcion por medio del cual se da a conocer la situaciéon que guardan los recursos |e 3=
informacion de las mismas;

Il. Prever en su presupuesto los recursos necesarios para realizar las actividades referente
al proceso;

lll. Vigilar que los sujetos obligados, atiendan con diligencia las disposiciones de I
presentes Lineamientos para la Entrega-Recepcion; y
IV. Solventar las observaciones y recomendaciones determinadas en los informes de
auditoria realizados por el OIC y otros Organos de Control, asi como los despachos externd
antes de la Entrega-Recepcion.

S

Articulo 15°. - Los Titulares deberan:

X de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Aguascalientes y
presentes Lineamientos;

Recepcidn, dentro de un término de treinta dias naturales, contados a partir del dia de
entrega-recepcion;

e

integren y realicen las aclaraciones referentes al paquete de Entrega-Recepcion; y

Articulo 16°. - Los sujetos obligados referidos en el Articulo 3° fraccién VIII de Ias\
presentes Lineamientos deberan:

I. Mantener ordenada y actualizada la informacién y recursos a su cargo; F
I1. Proporcionar informaci6n a través de los Anexos establecidos respecto a los recursd
humanos, materiales, financieros, asuntos en tramite, sistemas de informacion electréniN
e informacién documental que tenga a su disposicion; la informacién que se genere deberf
actualizarse permanentemente hasta la Entrega-Recepcion;
III. El sujeto obligado a la Entrega-Recepcién debe revisar la integracion de los documentob
que correspondan a la Secretaria, Dependencia Administrativa u Organismo Public
Descentralizado que dependen directamente de él;

IV. Permanecer en la Secretaria, Dependencia Administrativa u Organismo Public
Descentralizado durante el acto de Entrega-Recepcion, a fin de resolver o aclarar las dudak
que relacionadas con la informacion se pudieran presentar; y

V. En caso de Entrega-Recepcion por término de Periodo Constitucional realizar la entreg

de la informacién a la persona designada para recibir de conformidad con lo establecido e
los presentes Lineamientos.

S
-

Articulo 17°. - Al Enlace le correspondera:
|. Asistir a las reuniones que convoque el OIC u ofras Secretarias, Dependenciag
Administrativas u Organismos Publicos Descentralizados que con motivo de los procesog
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de Entrega-Recepcion se realicen, asi como acatar las indicaciones que al respecto se

dicten; \
Il. Supervisar que los servidores publicos mantengan ordenada y actualizada |a
informacion y registros de los recursos a su cargo y de los que disponen para el ejercicjo

de sus funciones; V»\
lll. Mantener actualizado el documento “Asignacion de Anexos” previamente disefiado por

el OIC; \
IV. Informar con oportunidad al OIC de los actos de Entrega-Recepcion que se llevarania

cabo dentro de la Secretaria, Dependencia Administrativa u Organismo Publid
Descentralizado;
V. Mantener informado al OIC y a su Titular del avance y situacién que guarda el proceso;
V1. Integrar la documentacion del paquete de Entrega-Recepcién, que contiene los Anex
de los recursos humanos, materiales, financieros, asuntos en tramite, sistemas
informacién electrénica e informacion documental, los cuales fueron previamente capturadds
eimpresos y/o digitalizados debidamente sellados y rubricados, porlossujetds
obligados, de acuerdo a lo establecido en el Articulo 3° de los presentes Lineamientos. Lds
Anexos que no les sean asignados no deberan imprimirse:
VII. Presenciar el acto de Entrega- Recepcion de la Secretaria, Dependencia Adminjs
u Organismo Publico Descentralizado;

%S%jﬂﬂ =

Articulo 18°. - El OIC debera:
|. Determinar en conjunto con las Secretarias, Dependencias Administrativas y\Organismo
Publicos Descentralizados, las actividades preparatorias necesarias para garantizar que _#
proceso de Entrega-Recepcion de la Administracion se realicen de manera orenadyy
oportuna;
Il. Proporcionar los Anexos y asesorar a las Secretarias, Dependencias Administrativas L
Organismos Publicos Descentralizados, respecto a su llenado: ne g

1. Capacitar y orientar a los sujetos obligados y a los enlaces en la preparacion e integ}dé%
de la documentacion y Anexos de la Entrega-Recepcion, asi como supervisar y e@r

avances correspondientes; “

IV. Designar por escrito a los Representantes del OIC para participar en el acto de Entreg
Recepcién, sin que ello implique validacion o responsabilidad alguna por el contenido de lo
mismos;
V. Realizar dentro del Proceso de Entrega-Recepcién, revisiones del avance a las distinta
Secretarias, Dependencias Administrativas u Organismos Publicos Descentralizados. Un
vez concluido el plazo de revision, se emitira un informe a los Titulares de las Dependencia
y al Presidente Municipal, dando a conocer el resultado de la revision, en el mismo s
solicitaran las correcciones necesarias. La revision que se realizara por parte del OIC
Unicamente sera de forma, més no de fondo, ya que este es responsabilidad del sujetd
obligado;
La informacién debera ser enviada de manera digital mediante oficio firmado por el titulaf
de cada Secretaria, Dependencia Administrativa u Organismo Publico Descentralizado;
Para lo anterior, el OIC va a realizar dos revisiones, las cuales seran en las siguiented
fechas: 1

a) Primera revision. - El corte de la informacion sera al término del primer trimestre del afio er
curso y debera entregarse a mas tardar sesenta dias naturales posteriores a la fecha _t_:lgi
corte;
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b) Segunda revision. - El corte de la informacion sera al término del segundo trimestre del a
en curso y debera entregarse a mas tardar treinta dias naturales posteriores a la fecha del
corte;

¢) Entrega Final. - El corte de informacién de las Secretarias, Dependencias Administrativas

Organismos Publicos Descentralizados sera a mas tardar el 30 de septiembre del tltimo af

de la Administracion;

u

d) EI OIC dara a conocer el calendario previa aprobacion del Presidente Municipal para llevar
a cabo el proceso de Entrega-Recepcion en cada una de las Secretarias, Dependencids
Administrativas u Organismos PUblicos Descentralizados. x

3
S

M. El OIC designara personal para la revisidn de los anexos y de la documentacién de cad
una de las Secretarias, Dependencias Administrativas u Organismos Publicd

N

Descentralizados de la Administracién Publica Municipal;

VIl. Supervisar e informar oportunamente al Presidente Municipal de los avances y
situacion que guardan los procesos para llevar a cabo la Entrega-Recepcion de
Administracién;

VIII. Expedir y someter a la consideracién del Presidente Municipal los Lineamientos
Entrega-Recepcion, quien enviara al Cabildo para su analisis, en su caso aprob
posterior publicacion en el Periddico Oficial del Estado de Aguascalientes; e

IX. Interpretar y vigilar el cumplimiento y aplicacion de los presentes Lineamient
la Entrega-Recepcioén, estando a su cargo la resolucion de cualquier controversia que sobi
el mismo se presente;

Ia
=]

=]

Articulo 19°. - Para la Entrega-Recepcién de la Administracion correspondera a |
Tesoreria del Municipio de Rincén de Romos, Aguascalientes, establecer la fecha de cortk

para la Entrega-Recepcion.

Articulo 20°. - Para la Entrega-Recepcion de la Administracion, correspondéra a |
Direccion de Administracién del Municipio de Rincén de Romos, Aguascalientes, es
las normas y politicas de cierre en los temas de su competencia, asi como proporcio
las Secretarias, Dependencias Administrativas u Organismos Publicos Descentralizados, |
informacion que éstas le requieran en los términos que se establezcan los presenté
Lineamientos para la Entrega- Recepcion.

Articulo 21°. - En la entrega de los Organismos Publicos Descentralizados de |4
Administracién Publica Municipal, se observaran las disposiciones que prevé el presents
lineamiento, el caracter legal que ostentan y al acuerdo que en tal sentido tome su Organg
de Gobierno.
Al término del Periodo Constitucional de la Administracién Publica Municipal de Rincén dg
0 Romos, los Organismos Publicos Descentralizados elaboraran, requisitaran y suscribiran
S acta administrativa de su situacion actual y de los Recursos Humanos, Financieros
Materiales que tienen asignados para el ejercicio de sus atribuciones legales, conforme 4
las disposiciones que para la Entrega-Recepcién establece el presente Lineamiento.
acta tendra sélo caracter informativo.
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cargo, se elaborara el acta y los anexos correspondientes en un total de tres tantos
manera impresa, los cuales quedaran en resguardo un tanto para el sujeto obliga
saliente, otro tanto para la persona designada para recibir y otro para el archivo del OIC.

Articulo 22°. — En el supuesto de que se trate de una entrega-recepcion por separacion Ie

Tratandose de la Entrega-Recepcién por el término del Periodo Constitucional en gl
supuesto que se trate de que los sujetos obligados sean de nivel jerarquico inferior a Igs
Titulares de las Secretarias, Dependencias Administrativas u Organismos Publi
Descentralizados el acta y sus anexos se elaboraran en cuatro tantos impresos, los-cuate
quedaran en resguardo de la siguiente manera: un tanto para el sujeto obligado alient
otro tanto para la persona designada para recibir, otro tanto para el archivo del OIC y el

tanto para el Titular de la Secretaria, Dependencia Administrativa u Organismo Publid
Descentralizado.

[]

En el caso de los sujetos obligados se refieran a los Titulares de las Secretariag
Dependencias Administrativas u Organismos Publicos Descentralizados el acta ys
anexos se elaboraran en tres tantos impresos, las cuales gquedaran resguardadas de [z
siguiente manera: un tanto para la persona designada para recibir; otro para el sujefo®
obligado saliente; uno mas para el archivo del OIC.

Asimismo, solo el acta de entrega-recepcién debera imprimirse adicional a lo establecido
en los parrafos anteriores en cuatro tantos; los cuales se distribuiran de la siguiente manera:

Primer Tanto Presidente Municipal Saliente;

P |
Segundo Tanto | Presidente Municipal Electo; /

Tercer Tanto Notario Publico; y

Cuarto Tanto Titular del OIC Saliente
NOTA: En el supuesto de que se contrate a un Notario Publico, \

.
Al momento de la firma del proceso de Entrega-Recepcion de los Titulares dp/as
Secretarias, Dependencias Administrativas u Organismos Publicos Descentralizados, s
hara entrega al Representante del OIC, de los cuatro tantos sobrantes de las actag
debidamente firmadas, para que se integren a los paquetes de Entrega-Recepcion de
Presidente Municipal Saliente y el Presidente Municipal Electo.
Dicha firma debera ser a mas tardar el tltimo dia habil del Periodo Constitucional; por
Presidente Municipal Saliente, el Presidente Municipal Electo, asi como por el Titular del Ol
y/o el Representante del OIC, para dar constancia del proceso, en su caso podra requerirs
la presencia de Notario Publico, ademas de la firma de dos testigos de asistencia, los cuale
sera uno nombrado por el Presidente Municipal Saliente y el otro testigo de asistencia ser.
nombrado por el Presidente Municipal Electo.

\v

Articulo 23°. - La Entrega-Recepcion de la Oficina del Presidente Municipal se realizara
través del Secretario Particular auxiliado directamente en su caso por el Enlace de dich:;
Dependencia Administrativa. ‘

Articulo 24°, - La Entrega-Recepcién de la Administracion al Presidente Municipal electo|
se llevara a cabo por el Presidente Municipal saliente mediante Acta Administrativa
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atendiendo al principio de organizacion de la Administracién Publica, por tanto, ésta

constituira con la suma de las Actas de Entrega-Recepcién, levantadas por cada una de |
Secretarias, Dependencias Administrativas u Organismos Publicos Descentralizados g
integran el Municipio de Rincén de Romos de conformidad con el Articulo 22 de los present
Lineamientos.

Articulo 25°. — El Presidente Municipal Saliente a méas tardar el 30 de septiembre del Gltin
afno del término del Periodo Constitucional de la Administracion, mediante ofia
debidamente signado solicitara al Presidente Municipal Electo designar al Comité d
Recepcion.

La respuesta del Presidente Municipal Electo no debe ser mayor a un término a 3 dias

habiles después de la recepcion del oficio de solicitud.
En caso de no cumplir con la solicitud se entregara al Presidente Municipal Electo d
manera directa conforme el Calendario de Entrega-Recepcion que para el efecto emita
Presidente Municipal Saliente.

Articulo 26°. - El Presidente Municipal Electo para conformar el Comité de Reécepci
debera establecer el nombre de la persona designada para recibir cada una de I3

Recepcion a Servidores Publicos Activos que pertenezcan a la Administracién Municipal d
Rincén de Romos, Aguascalientes.

Articulo 28°.- Con motivo de la entrega, el servidor publico saliente no queda eximido-
las responsabilidades en que hubiese incurrido durante el desempefio de su emplefﬂ;

0 comision, asi como el incumplimiento de las disposiciones contenidas en los pyesentd

Lineamientos o de las demas que de este deriven, serd sancionado en los términos-de |
Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Aguascalientes, sin perjuicio ¢
cualquier otra responsabilidad en la que pudieran incurrir los servidores publicos.

o
(0]
e

e

instalaciones de la Presidencia Municipal de Rincén de Romos y/o en el lugar de despac

Articulo 29°. - La Entrega-Recepcion se efectuara obligatoriamente dentro de IE

de las Secretarias, Dependencias Administrativas u Organismos Publicos Descentralizad
de la Administracién Publica Municipal, quedando prohibido sustraer la documentacion
informacién que integran los expedientes respectivos.

Solo en los casos excepcionales y por causas de fuerza mayor, el Ayuntamiento pod:E

habilitar mediante acuerdo, un recinto oficial fuera de las instalaciones del mismo, a efec
de realizar la Entrega-Recepcion.

Articulo 30°. - En el caso de que las Secretarias, Dependencias Administrativas

Organismos Publicos Descentralizados considere que hay informacién que no se contempla//
/

en los anexos, deberan informarlo y anexarlo en el acta correspondiente.

o

Articulo 31°. - La Entrega-Recepcion de la Administracién Municipal concluye con la firr{u?/

del Acta Administrativa realizada por el Presidente Municipal saliente y por el President

Municipal electo.
JJ:J\ % W Pagina 11 de 3|
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CAPITULO Il
Del Procedimiento de Entrega-Recepcién por separacion de cargo

Articulo 32°. - La Entrega-Recepcién se realizara en un término no mayor a cinco dit)s
habiles siguientes a la fecha en que el servidor publico saliente concluya su emplep,
cargo o comision.

Articulo 33°. - Cuando la fecha de entrega del Titular saliente de una Secretar
Dependencia u Organismo Publico Descentralizado, coincida con la fecha de entrega p
Termino de Administracion, ésta se tendra por efectuada a través del mismo paquete ¢
Anexos y Acta Administrativa de la Entrega-Recepcion por Término de Administracion.

Articulo 34°.- Los servidores pUblicos sefialados en el Articulo 3° fraccion |l del presenfe
documento, al separarse de su empleo, cargo o comisién deberan realizar y proporcionar
mediante Acta Administrativa, el paquete de Entrega-Recepcion, con los recursos e
informacion que haya tenido a su disposicion, de conformidad a lo establecido en la Le
Responsabilidades Administrativas del Estado de Aguascalientes, los pregente

lineamientos y demas normatividad aplicable; a quien legalmente deba sustituirlo o a quie

Su superior jerarquico designe por escrito, debiendo este UGltimo realizar la lentreda
correspondiente una vez que tome posesion el servidor publico entrante.

Articulo 35°. - El servidor publico saliente debera llenar los Anexos con la informacion g
de acuerdo a la naturaleza e importancia de sus funciones le corresponda y que obra en
poder de manera directa, los cuales deberan generarse impresos o en tres tantos y se
firmados por el servidor publico saliente y el entrante.
La distribucién de los tantos sera uno para cada uno de los firmantes y otro tantg
representante del OIC.

Articulo36°. - Los responsables de las areas adscritas al cargo del servidor publico saliente
deberan contribuir en la Entrega-Recepcion con la informacion que obra en su poder parp
ser integrada en el paquete de Entrega-Recepcion.

Articulo 37°. - El acto de Entrega-Recepcion del servidor publico se llevara a cabo medianté
Acta Administrativa, misma que debera ser generada en tres tantos y firmada por el servidar
publico saliente, el entrante o la persona designada para recibir y una para el archivo dd|
oIC.
CAPITULO IV
Del Procedimiento de Entrega-Recepcién de las Autoridades Municipales
Del Sindico Municipal, Regidores Municipales y Delegados Municipales.

Articulo 38°. - La Entrega — Recepcion del Sindico Municipal electo, se llevara a cabo po
el Sindico Municipal saliente mediante Acta Administrativa, atendiendo al principio

organizacién de la Administracion Publica, dicha entrega se realizara al Sindico Municip
Electo, el cual debera verificar el contenido del paquete de Entrega-Recepcion y en su caso
informar por escrito al OIC de las irregularidades detectadas en el mismo, dentro de log
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treinta dias naturales a partir del dia siguiente a la fecha del término del Periodo
Constitucional.

Articulo 39°, - La Entrega — Recepcion de los Regidores Municipales Salientes, se llevata
a cabo por la Secretaria del H. Ayuntamiento y Direccién General de Gobierno median
Acta Administrativa, atendiendo al principio de organizacion de la Administracién Public

cabo a través de la Secretaria del H. Ayuntamiento y Direcciéon General de Gobierno con &
apoyo de la Coordinacion de Delegaciones y Comisarias mediante Acta Administrativa

de los treinta dias naturales a partir del dia siguiente a la fecha del término del Period
Constitucional.

CAPITULO V
De los casos extraordinarios

Articulo 42°. - En el supuesto del proceso de Entrega-Recepcion por término Pe(
Constitucional y por separaciéon de cargo, los Titulares, servidores publicos saliénteq,
entrantes o las personas designadas para recibir se negasen a firmar el Acth
Administrativa, se dara por realizado el acto, asentando los hechos sucedidos y la razén
expresa de la negativa en un Acta Circunstanciada, en presencia del Representante dé
OIC, del Enlace y de dos servidores publicos en calidad de testigos.

Articulo 43°.- En caso que el servidor publico no realice la entrega que sefalan log
presentes lineamientos por fallecimiento, incapacidad fisica, mental o cualquier otra causd,
el superior jerarquico debera designar por escrito a la persona que en su nombre habra d
entregar, asentado los hechos sucedidos en un Acta Circunstanciada en presencia der
Representante del OIC, de dos servidores plblicos en calidad de testigos, dejandp”
constancia del estado en que se encuentran los asuntos Y recursos a su cargo. /{




CAPITULO VI
De las Responsabilidades y Sanciones
Articulo 44°. - E| haber realizado la Entrega-Recepcién conforme a los presenies
lineamientos, no releva a los servidores publicos de las responsabilidades en que pudies
haber incurrido durante el ejercicio del empleo, cargo o comision, de conformidad conlio
establecido en la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Aguascalientks
y demas disposiciones legales aplicables.

=1
=

sancionado en los términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado §e
Aguascalientes y demas disposiciones aplicables, sin perjuicio de cualquier ofra
responsabilidad civil o penal en la que se pudiera incurrir.

Articulo 45°, - El incumplimiento de lo dispuesto en los presentes lineamientos, sIé

CAPITULO VI
Del contenido y criterios que conforman el paquete de Entrega-Recépcion

Articulo 44°. - E| paquete de Entrega-Recepcion, estara integrado por lo siguiente:
I. ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA -RECEPCION. ~—
ElfomatodelActa de Entrega-Recepcion sera establecida por el OIC alacual se acompaﬁé
los anexos aplicables en la forma que se sefalan en el presente lineamiento.
En el Acta se deberan relacionar los Anexos en el orden correspondiente. Los Anexos que

Q,L no sean utilizados por no aplicar a la Secretaria, Dependencia Administrativa u Organisnio
Publico Descentralizado, en el renglén respectivo se anotara N/A.
N}
Y Enelcaso de existir observaciones, aclaraciones o salvedades que de acuerdo a la opinién
‘\\8 los participantes en el acto sea necesario sefalar, se dejaran asentadas al termi
mencionar los Anexos. A
)3
Y Después de dar lectura al texto del Acta, se signara ésta por los participantes en todos lok
— tantos formulados.
<
Q
‘5 Il. ANEXOS.
%’ Los formatos de los anexos y actas a utilizar para el proceso de Entrega-Recepcion de la
J

Administracién Publica Municipal son los siguientes:

3

1.- MARCO DE ACTUACION.

Breve resumen de las actividades realizadas por la Secretaria, Dependencia u Organism
Publico Descentralizado de que se trate, y el sefialamiento del marco juridico administrativq
sobre el cual se fundamenta su actuacion.

01-MA MARCO JURIDICO ADMINISTRATIVO. _
Se deberan mencionar las Leyes, Decretos, Acuerdos, Reglamentos, y otrg
ordenamientos legales aplicables que conforman el Marco Juridico Administrativo sobre
que se sustenta la actuacion de la Secretaria, de Ia Dependencia Administrativa y de
Organismo Publico Descentraliza
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02-MA MANUALES DE ORGANIZACION Y DE PROCEDIMIENTOS.
Relacionar los manuales de lineamientos, organizacion, procedimientos, politicas, entfe .
otros, en los cuales se basa la actuacién de la Secretaria, de la Dependencia Administrati
y del Organismo PUblico Descentralizado.
Se recomienda se actualicen y publiquen en el Periédico Oficial del Estado ¢
Aguascalientes cuando asi corresponda, los manuales mencionados en el parrafo anteridr.
Asimismo, tenerlos ordenados y plenamente identificados para su facil localizacion.

03-MA RESUMEN DE ACTUACION.
Su contenido consistird en sefialar la situacién existente al inicio de la administracié

acciones realizadas, principales logros obtenidos y programas relevantes y la situacid
presenta al concluir su gestion.

2.- PROGRAMAS, PLANES Y PROYECTOS.
Relacion de los programas, planes y proyectos desarrollados, implementados, o en proces
de ejecucion por las Secretarias, las Dependencias Administrativas y los \Organismq
Publicos Descentralizados.

04-PP PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES.
Informar del programa operativo en el que trabajaron las Secretarias, las Dependenci
Administrativas y los Organismos Publicos Descentralizados en el Gltimo afio de t
Administracion.

05-PP RELACION DE PROGRAMAS SOCIALES.

Informar de los programas sociales a cargo de las Secretarias, de las Depend
Administrativas y de los Organismos Publicos Descentralizados en el Gltimo af
Administracién cuyo objetivo sea fortalecer las acciones que permitan brindar oport “idif_,?.

Q}r de mejora para el bienestar y desarrollo de la poblacién.
[
Y  3.-RECURSOS HUMANOS,
\8 La fecha de corte de némina y los dias de pago de la tltima quincena de la administracior,
: asi como la preparacion de la informacién a relacionar en los Anexos correspondientes @
m:J este apartado como la estructura organizacional, plantilla de personal, servidores publico
Y  contratados por honorarios y otras situaciones debera ser previamente establecida Y
""; elaborada por la Direccién de Administracion.
g 06-RH PLANTILLA DE PERSONAL.
%" La Direccién de Administracion debera presentar el total de servidores publicos adscrito
S 2 cada una de las Secretarias, de las Dependencias Administrativas y en el caso de Ic;f
&) Organismos Publicos Descentralizados el area que se encargue de realizar esas funcione

El personal comisionado a otras Secretarias, Dependencias Administrativas u OrganismoI
Publicos Descentralizados antes de la fecha de la Entrega-Recepcion deber
reincorporarse a la que pertenece.

En los casos en los que, dentro de la misma Secretarias, Dependencias Administrativa
é%\u Organismos Publicos Descentralizados, se cuente con personal que se desempefi
distinta area de adscripcion, se reportara dentro del area en la que realiza sus funcion
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Como parte de la preparacion la Direccién de Administracién y los Organismos Publicbs
Descentralizados deberan contar con todos los expedientes de la plantilla de persofal
debidamente clasificados y actualizados, para que su localizacion fisica sea accesible.

07-RH ESTRUCTURA ORGANICA.
Las Secretarias, las Dependencias Administrativas y los Organismos Public
Descentralizados deberan relacionar a la fecha de Entrega-Recepcion el nimero de plaz
por cada unidad organica e informarlo en el formato del organigrama.

08-RH PERSONAL SUJETO A HONORARIOS.
La Direccion de Administracién debera precisar el personal que labora en tada una
ellas bajo contrato por tiempo determinado y que el pago de sus servicios se efectie p
concepto de honorarios.
Asimismo, la Direccién de Administracién debera contar con todos los expediefts
actualizados y que su localizacion fisica sea accesible.
Los contratos del personal por honorarios deberan estar debidamente actualizados |y
firmados, ademas que su vigencia no debera exceder del 14 de octubre del dltimo aflo
de la administracion.

4.- RECURSOS MATERIALES.
Detalle de los bienes muebles, inmuebles Y equipos especiales asignados o que se tengd

en custodia en las Secretarias, en las Dependencias Administrativas y en los Organismd
Publicos Descentralizados.

09-RM RELACION DE BIENES MUEBLES.

Relacionar la totalidad de los bienes muebles propiedad de las Secretarias, d
Dependencias Administrativas y de los Organismos Publicos Descentralizados y |
son propiedad de un tercero en uso o goce de las mismas que les hayan sido asig
para su funcionamiento, los cuales deberan estar fisicamente identificados y resguarda
por un servidor publico activo, estando el hecho documentado y reconocida

responsabilidad mediante su firma.

Las Secretarias, las Dependencias Administrativas y los Organismos Publico F
Descentralizados para el control y registro de bienes muebles deberan realizar la

siguientes actividades:
a) Verificar que los registros de los bienes muebles se encuentren debidamentg
inventariados, conciliados, ajustados o empatados con los listados que proporcione el are#

de Control Patrimonial o su equivalente a mas tardar el 30 de septiembre del Ultimo afi
de la Administracién;

o
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c) Mantener una estrecha comunicacion con el area de Control Patrimonial a fin de infor:
sobre cualquier movimiento que realicen a su inventario;

~5 d) Informar al area de Control Patrimonial sobre cualquier bien mueble que, por omisiop
error o falta de presentacion no haya sido inventariado o no se encuentre incluido en los
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registros de éstas, para proceder a etiquetarlo, asignando el nimero de registro &n

inventario;
e) Mantener bajo control la ubicacién de todos y cada uno de los bienes registrados en $u

inventario, en especial los bienes utilizados en varios domicilios o ubicaciones; ;

f) Efectuar revisiones periédicas a los bienes registrados en el sistema de control y registfo
patrimonial para detectar alteraciones en los datos; i
g) Retirar los bienes muebles propiedad de los servidores publicos con un valor superior ~
70 veces el valor diario de la (UMA) “Unidad de Medida y Actualizacién”, de las oficinds

publicas a mas tardar el 30 de septiembre del tltimo afio de la administracion;

h) Vigilar que, a partir del 30 de septiembre del Gltimo afio de la administracion, hasta |a

fecha de la misma, los bienes muebles no sean cambiados del area, direccién |o
departamento donde son utilizados o resguardados;
i) Relacionar los bienes que hayan sufrido un siniestro (robo, dafio parcial o total) y que s

situacion no haya sido resuelta, en el inventario general de la Secretaria, Dependen
Administrativa u Organismo Publico Descentralizado, ademas de relacionarlos en

Al area de Control Patrimonial de la Direccién de Administracion o su equivalente en Ids
Organismos Publicos Descentralizados, les correspondera:

a) Mantener los expedientes de los bienes muebles debidamente integrados, actualizadds
y ordenados de manera que se facilite su identificacién Yy ubicacioén;

valuados, asi como, en coordinacién con la Tesoreria Municipal o su equivale
Organismos Publicos Descentralizados, conciliar dicha informacién contra la informacidh
financiera que arroja el sistema de contabilidad, de conformidad al Articulo 27 de Ia Ley
General de Contabilidad Gubernamental;
¢) Realizar revisiones aleatorias periddicas a los bienes muebles, verificando su correct
identificacion a través de la clave de inventario descrita en la etiqueta anexa;
d) Mantener actualizados, firmados y debidamente archivados todos los resguardos de los
bienes de manera que permitan una facil localizacién:

e) Informar al personal de las sanciones que pueden ser aplicadas al incurrir en negligenci
o irresponsabilidad en cuanto al uso, deterioro o destino final que sufre el bien mueble;
f) Concientizar al personal de |la importancia que tiene el mantener control sobre los bj
bajo su resguardo;

jLY)

AF

10-RM RELACION DE BIENES INMUEBLES.
Se relacionaran todos los inmuebles que estén integrados al patrimonio de las Secrstarias
de las Dependencias Administrativas y de los Organismos Publicos Descentralizados y To
que son propiedad de terceros en uso o goce de las mismas para su funcionamiento.

En su caso se hara el sefialamiento de que el inmueble no forma parte de su Patrimonio.

CO(\GC(%]OV\ \wcm éavda P_,

La Sindicalia Municipal en conjunto con el 4rea de Control Patrimonial de la Direccién dg

Administracion o su equivalente en los Organismos Publicos Descentralizados, debera
G@“ mantener actualizado el registro de los bienes inmuebles debidamente inventariados
valuados asi como, en coordinacién con la Tesoreria Municipal o su equivalente en log
Organismos Publicos Descentralizados, conciliar dicha informacién contra la informacign
financiera que arroja el sistema de contabilidad, de conformidad al Articulo 27 de la €)
General de Contabilidad Gubernamental.

B
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11-RM EQUIPO DE TRANSPORTE.

Secretarias, las Dependencias Administrativas y los Organismos Publicos Descentralizad
se€ encuentren debidamente inventariados, resguardados, conciliados, ajustados
empatados contra los listados que genere el area de control patrimonial.

El area de control patrimonial debera tener integrado un expediente por vehiculo con
siguiente:

a) Resguardo interno por uso de vehiculo o asignacion del mismo, detallando Ids
accesorios y/o equipo opcional con el que cuente para su funcionamiento y operacion:
b) Verificacién vehicular vigente;

c) Péliza de seguro vigente.

Se mantendra el control de los vehiculos asignados a las Secretarias, Dependencids
Administrativas u Organismos Publicos Descentralizados de acuerdo al Padrén vehi
observando que se encuentren al corriente de los pagos de derechos.

12-RM RELACION DE ARMAMENTO.
Las Secretarias, las Dependencias Administrativas y los Organismos \ Publicds
Descentralizados deberan relacionar la totalidad del armamento en uso y resguardg de lgk
mismas, ya sea que forme parte de su patrimonio o que les haya sido asignado
desemperio de sus funciones.

Se verificara que el armamento oficial se encuentre debidamente autorizado, inventariad
y resguardado, asi como contar con los expedientes de cada arma actualizados a la fechh
de Entrega-Recepcion.

|=)

relacionados en el inventario general de las Secretarias. Dependencias Administra

Los bienes que hayan sufrido un siniestro (robo, dafio parcial o total) deberan igualme

Organismos Publicos Descentralizados, ademas de relacionarlos en el apartado de Asu -'/

en Tramite contando con la documentacién que sustente tal infortunio.

13-RM INVENTARIO EN ALMACEN. :
Se incluirén los articulos que se tengan en existencia en el almacén de las Secretarias, la
Dependencias Administrativas y los Organismos Publicos Descentralizados, tanto los qu
sean de su propiedad como los que se encuentran bajo su custodia, como los bienes e
consignacion o decomisados.

Deberan tener especial cuidado en el manejo y resguardo de sus almacenes tales como: lo
bienes consumibles, medicamentos, sustancias quimicas, organicas y otros. Para ell
deben establecer un adecuado sistema de registro y control de existencias cuidando |
vigencia y caducidad de los articulos almacenados e inventariados.

Se verificara que el inventario se tenga ordenado y actualizado, vigilando que las existencias

estén debidamente registradas, cuidando su acomodo para su agil revisién al momento de I/

Entrega-Recepcion.
4 “ i
Ly

)
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En su caso, incluir adicionalmente las unidades que tengan las Secretarias, lds
Dependencias Administrativas y los Organismos Publicos Descentralizados en depositari
haciendo el sefialamiento correspondiente.

R

Se tomaran las medidas necesarias para que, a mas tardar el 30 de septiembre del dltino
afio de la administracién, no se den entradas ni salidas de bienes con la finalidad de que dn
la medida de lo posible las operaciones relativas al almacén sean cerradas en esta fecha, cjn /
excepcion de los almacenes que por su naturaleza no sea posible detener su operaciga-

14-RM FORMAS OFICIALES NUMERADAS.
Como formas oficiales numeradas se incluiran las facturas, los recibos oficiales, ch
utilizar y todas aquellas que requieran de control numérico para su utilizacion.

ques s

las formas oficiales en el mismo sitio hasta la fecha de Entrega-Recepcion delds
Secretarias, las Dependencias Administrativas y los Organismos Publicd
Descentralizados. N
Debera asegurarse que todas las formas oficiales estén completas segtin su niimero de folo
correspondiente y en observaciones se indicara el nimero del ultimo folio utilizado.

15-RM SELLOS OFICIALES.
Las Secretarias, las Dependencias Administrativas y los Organismos Publicds
Descentralizados deberan identificar y estampar los sellos oficiales con los que cuenten para
el registro de la documentacién y tramites, asi como resguardarlos en el area que
correspondan.

-

16-RM LLAVES OFICIALES.
Las Secretarias, Dependencias Administrativas u Organismos Publicos Descentralfza/d
deberan identificar las llaves con los que cuenten, asi como resquardarlos en el &
correspondan y entregar en sobre cerrado.

Q.
rS
e
N]
NGO
4
v  17-RM CLAVES OFICIALES. el
—= Las Secretarias, las Dependencias Administrativas y los Organismos PUincoE e
g i
Q
A
b
o

Descentralizados deberan entregar los cables con las que cuenten para el buen desemperip~
de sus funciones, las mismas deberan ser entregadas en sobre cerrado.

D
18-RM LIBROS, BOLETINES Y PUBLICACIONES.
Se detallaran en este anexo todos los libros, boletines y publicaciones de consulta basics

de que disponga las Secretarias, las Dependencias Administrativas y los Organismo
Publicos Descentralizados.

L]

5.- RECURSOS FINANCIEROS.

La Tesoreria Municipal y su similar en los Organismos Ptblicos Descentralizados, debers
__ implementar las medidas necesarias para la emisién oportuna de la informacion financi
'.\}f‘\en apego a la legislacion aplicable.
Asimismo, las cifras presentadas en los informes financieros se mantendran en constan
depuracion y actualizacion, a fin de presentar la realidad de la situacion existente
fechas de corte.
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La fecha de corte de la informacién financiera del ultimo afio de la administracién para |la
presentacion de la informacion a relacionar en los Anexos correspondientes a este aparta

sera la que establezca la Tesoreria Municipal y la misma que dara a conocer a las
Secretarias, las Dependencias Administrativas y a los Organismos Publicps
Descentralizados, a efecto de su registro oportuno.

19-RF ESTADOS FINANCIEROS (INFORMACION CONTABLE).

La Tesoreria Municipal y su similar en los Organismos Publicos Descentrali
relacionaran los informes financieros, que les correspondan, mismos que deperan
generados en sus sistemas de origen, imprimirse y rubricarse por el Titular. e~
Los estados financieros e informes que se deberan presentar por lo menos, de acuerdd a
la Ley General de Contabilidad Gubernamental son los siguientes:

I. Informacién contable, se debera verificar la desagregacion siguiente:
a) Estado de Actividades;

b) Estado de Situacion Financiera;

c¢) Estado de Variacion en la Hacienda Publica;

d) Estado de Cambios en la Situacion Financiera;

e) Estado de Flujos de Efectivo;

f) Informes sobre pasivos contingentes;

g) Estado Analitico del Activo; y

h) Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasivos (Informacion adicional);
i) Notas a los Estados Financieros.

20-RF ESTADOS FINANCIEROS (INFORMACION PRESUPUESTAL).
La Tesoreria Municipal y su similar en los Organismos Publicos Descentralizadas\

relacionaran los informes presupuestarios, que les correspondan, mismos gue deberan der
generados en sus sistemas de origen, imprimirse y rubricarse por el Titular.
l.- Informacién presupuestaria, se debera verificar la desagregacion siguiente:
a) Estado analitico de ingresos; ‘ Vw
b) Estado analitico del ejercicio del presupuesto de egresos del que se derivaran las

siguientes clasificaciones:

|. Administrativa;

Il. Econémica;

lll. Funcional-programatica; y
IV. Por objeto del gasto.

c) Endeudamiento neto, financiamiento menos amortizacién, del que derivara |la
clasificacion por su origen en interno y externo;
/ Gé‘ d) Intereses de la deuda: y

e) Flujo de fondos que resuma todas las operaciones y los indicadores de la postura fiscal;

@vxa’.fa\ 0N (ﬁ’em éa Cia Q

/

)

.- Informacién programatica, se debera verificar la desagregacion siguiente:
a) Gasto por categoria programatica; y

‘4&" b) Programas y proyectos de inversion;
2ol

21-RF CUENTAS BANCARIAS.
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Se detallaran todas las cuentas que mantengan la Tesoreria Municipal y su similar en |
Organismos Publicos Descentralizados, en las diversas instituciones bancarias para
manejo de sus recursos.

Las conciliaciones bancarias respectivas deberan mantenerse depuradas y actualizadad a
fin de que sean presentadas a mas tardar el 30 de septiembre del tltimo afio desll
administracion.

el

Se agregaran al presente anexo las conciliaciones bancarias y los estados de cuen
correspondientes.

Asimismo, se debera anexar copia del oficio de aviso de cancelacién de firmas ante:I
Instituciones Financieras correspondientes, entregado entre el 01 al 14 de octubre del Glti
afo de la administracion, a fin de que surta efecto la cancelacién a partir del 15 de octubfe
del mismo afio.
En su caso se formularan conciliaciones bancarias complementarias al mes de septiemb
del dltimo afio de la administracién.

22-RF CHEQUES PENDIENTES DE ENTREGAR.
En este anexo se deberan tomar las medidas necesarias a fin de que los cheqyes que 1
hubiesen sido reclamados por sus beneficiarios a mas tardar el 30 de septiembre\del diti
afio de la administracién sean cancelados, debiendo incluir los compromisos de pago c?
parte de las cuentas por pagar en el formato correspondiente (Pasivos), haciendo

sefialamiento correspondiente.

Aquellos que por su naturaleza no puedan ser cancelados deberan relacionarse en
presente formato, justificando la razén en la columna de observaciones.

23-RF INVERSIONES EN VALORES.
La Tesoreria Municipal y su similar en los Organismos Publicos Descentralizados, incluirdn
todas las cuentas de inversi6n vigentes a la fecha de corte de informacién financiera. —=
Por la dinamica de este tipo de operaciones, se recomienda que la dltima inversié
mas tardar a la fecha del corte de la informacién financiera, con el proposito de que o afec
el proceso de Entrega- Recepcién. En virtud de lo anterior, se deberan registrar diari
los movimientos de inversién a fin de que el formato refleje la situacion existente.
Las conciliaciones respectivas deberan mantenerse depuradas y actualizadas.

24-RF RECURSOS FEDERALES AUTORIZADOS EN EL EJERCICIO.

La Tesoreria Municipal y su similar en los Organismos Publicos Descentraliz
informaran de los recursos federales vigentes, es decir recursos disponibles o aplicados en
el ultimo afio de la Administracion.

Las conciliaciones respectivas deberan mantenerse depuradas y actualizadas.

25-RF DOCUMENTOS Y CUENTAS POR COBRAR.
Relacionar todos los documentos y cuentas a favor de la Presidencia Municipal de Rincd
de Romos o de los Organismos Publicos Descentralizados, que se encuentren vigentes
tales como: fondo revolvente, gastos por comprobar, aportaciones por recibif

participaciones por recibir, cheques devueltos, ingresos devengados, y otros documentos pa
cobrar.

Los saldos incluidos en este rubro deberan mantenerse permanentemente depurados EIy
actualizados, a fin de que se presenten los saldos reales a la fecha de corte, a mas tard4r

P
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el 30 de septiembre del lltimo afio de la administracién y después en forma periddica $e
deberan realizar arqueos permanentes a los pagarés o documentos que respalden en $u
caso las cuentas por cobrar.
Los adeudos a cargo del personal de las Secretarias, Dependencias Administrativas y
Organismos Publicos Descentralizados, deberan estar cubiertos a mas tardar el 30
septiembre del ultimo afio de la administracién.

Asimismo, debera verificarse que se tengan integrados los expedientes relativos a las
cuentas por cobrar, de tal forma que sea posible su identificacion inmediata con los sald®
presentados en este anexo.

Respecto a los ingresos devengados, por su volumen, se podra presentar la informacion|a ~
través de medio magnético, en formato de excel o access, relacionandolo en el anexp,
sefalando los bites utilizados y debidamente firmado.

26-RF RELACION DE INGRESOS PENDIENTES DE DEPOSITO. D
La Tesoreria Municipal y en los Organismos Plblicos Descentralizados, que por |a
naturaleza de sus funciones reciban ingresos y no sea posible depositarlos el dia de |a
Entrega-Recepcion, deberan relacionarlos en este formato.

Se deberan tomar las medidas necesarias para que a esta fecha preferentemente n
utilizado este formato.

27-RF PASIVOS.
En este anexo se presentaran todos los compromisos a cargo del Municiplp y en Id
Organismos Publicos Descentralizados, como son: proveedores, acreedores,
documentos por pagar, créditos bancarios, impuestos por pagar, etc. El orden
presentacion sera atendiendo al concepto de los mismos, partiendo desde aquellos cyy
vencimiento esté mas préximo.
Se tendra especial cuidado de que lo presentado en este anexo concuerde con las cifrds
reflejadas en los Estados Financieros a las fechas de corte sefialadas, por lo mis
deberan mantenerse en constante depuracion y actualizacién con el objeto de presentar k
realidad de los pasivos existentes.
Adicionalmente, se incluiran los importes de los cheques que hubiesen sido canceled
por no haber sido recogidos por los beneficiarios en su oportunidad. Esta circunsta
dejara claramente sefialada.

Se revisara que se tengan integrados los expedientes que identifiquen la naturaleza

y \
condiciones de cada uno de los pasivos presentados. /\%

Con e on (v-ené é arca &
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2\ 28-RF RETENCIONES A FAVOR DE TERCEROS.

: ga Se relacionaran las retenciones a favor de terceros existentes, las que se definen como |
que la Tesoreria Municipal y su similar en los Organismos Publicos Descentralizado
registran a favor de servidores publicos, personas fisicas o morales, organizaciones
instituciones bancarias, mismos a los que previamente se efectud la retencién en
néminas, recibos o facturas, como el caso de: seguridad social, retenciones voluntarias
nomina, obras plblicas y otras.




Los saldos incluidos en éste rubro deberan mantenerse permanentemente depurados|y

actualizados, asi como verificar que se tengan integrados y ordenados los expedientés
relativos.

29-RF FIANZAS.
Las Secretarias, las Dependencias Administrativas y los Organismos Public
Descentralizados, deberan informar de las fianzas que se encuentren vigentes debiendo

mantenerlas resguardadas y ordenadas, verificando que se cuente con la documentacidn
soporte de cada una de ellas.

30-RF DEUDA DIRECTA.

Este formato debera ser presentado por la Tesoreria Municipal y aquellas Secretari
Dependencias Administrativas y Organismos Publicos Descentralizados, que cuenten ¢
deuda publica, debiendo conciliar las cifras con lo reportado en los informes financieros.
Verificar que los expedientes se encuentren integrados y ordenados, las cifras reportadas
deberan contar con la documentacién e informacion completa que la ampare y sustente.

6.- CONTRATOS Y CONVENIOS.

Relacion de los compromisos contraidos por escrito de las Secretarias, las Dependencids
Administrativas y los Organismos Publicos Descentralizados.

31-CC DERECHOS, CONCESIONES Y LICENCIAS.
Relacionar los derechos, concesiones, licencias, permisos o autorizaciones

bienes publicos que se encuentren vigentes a la fecha de Entrega-Recepcion.
Ordenar y resguardar los documentos soporte, para su facil revisién y localizacion. /

(cﬂene é&m& g

32-CC CONTRATOS Y CONVENIOS.

Las Secretarias, las Dependencias Administrativas vy
Descentralizados informaran de las obligaciones contraidas mediante la celebrac
contrato, convenios o acuerdos con personas fisicas o morales de los cuales se de
derechos u obligaciones.
Debera verificarse que los contratos y/o convenios no podran exceder su vigencia al 14 e
octubre del ultimo afio de la administracion.
La informacion relativa a los mismos debera estar ordenada de tal manera que sea facil de
localizar en su archivo o lugar asignado para su resguardo.

~
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$ 33-CC SEGUROS.
Las Secretarias, las Dependencias Administrativas y los Organismos Publicd
Descentralizados informaran de los seguros que tengan contratados para dar cobertura
parque vehicular, los bienes inmuebles y su contenido y seguros de vida para agentes

seguridad publica y ministeriales, entre otros, que se encuentren vigentes a la fecha
Entrega-Recepcion.

7.- OBRAS PUBLICAS.

El Municipio a través de la Direcciéon de Obras Publicas Municipales y su similar eh |
Organismos Publicos Descentralizados informaran:

Lt
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a) Las obras publicas terminadas durante el tltimo afio de Ia Administracion, asi comolla
inversion de recursos destinados a cada proyecto;
b) Las obras en proceso a la fecha de la Entrega- Recepcion; y F
c) El avance en la amortizacién de los anticipos entregados a las empresas contratisths

para el desarrollo de las obras, asi como otros adeudos que a la fecha de la Entrega-
Recepcién se encuentren en proceso.

El Municipio a través de la Direccién de Obras Publicas Municipales y los Organismps
Publicos Descentralizados seran las responsables de integrar el expediente unitario de |
obras ejecutadas y en proceso e indicar al principio del mismo los documentos aplicables
en su caso la justificacién de los no integrados.
Asimismo, se verificara que la informacion contenida se encuentre debidamente ordenada
y documentada.

Tratandose de obras en proceso debera conciliarse los avances financieros de cada unja
con la Tesoreria Municipal

Los expedientes unitarios de las obras deberan estar integrados de conformidad con la Ldy
de Obra Publica y Servicios Relacionados con las Mismas y al Articulo 168 del Reglamento
de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados para el Estado de Aguascalientes.

Los documentos que integren los expedientes antes mencionados deberan ser originales
especificar el area responsable de su custodia, toda la documentacion estara validada pbr
los responsables de la Direccién de Obras Publicas Municipales y/o de los Organis J)
Publicos Descentralizados de acuerdo a las politicas internas.

El Municipio a través de la Direccion de Obras Publicas y los Organismos Publicds
Descentralizados que ejecutan obras, deberan realizar una revisién detallada a fin de que Ids
expedientes estén debidamente integrados con la informacién antes sefialada.

Las obras ejecutadas con recursos federales deberan presentar los informes de ayaric
fisico financiero correspondientes al tercer trimestre del (ltimo afio de la Administraeion
las realizadas con recursos estatales o municipales, el informe mensual a mas tardar el 3

de septiembre del Gltimo afio de la administracion.

Los resultados de las auditorias que quedaran pendientes de solventar se relacionaran £h
el ANEXO 48-AT: ASUNTOS ADMINISTRATIVOS. Las obras que tengan algun procesp
legal, se deberan relacionaren el ANEXO 49-AT: ASUNTOS JURIDICOS.

34-OP OBRAS PUBLICAS TERMINADAS.
Apegarse a lo dispuesto en el punto 7 anterior.

35-OP OBRAS PUBLICAS EN PROCESO DE EJECUCION Y/O FINIQUITO.
Apegarse a lo dispuesto en el punto 7 anterior.

36-OP ANTICIPOS DE OBRAS PENDIENTES DE AMORTIZAR.
Apegarse a lo dispuesto en el punto 7 anterior.




Presentacion del Inventario de Sistemas Computacionales adquiridos y desarrollados, qye
conforman el soporte de la operacién o manejo de la informacién del Municipio a través de |a
Direccion de Administracion y su similar en los Organismos Publicos Descentralizados.

37-S|1 SISTEMAS COMPUTACIONALES Y APLICACIONES WEB. \V

8.- SISTEMAS DE INFORMACION ELECTRONICA. \

Las Secretarias, las Dependencias Administrativas y los Organismos Publicgs
Descentralizados, relacionaran los sistemas computacionales y aplicaciones WHB
desarrollados y/o utilizados para el desempefio de sus funciones y que se encuentrdn.
vigentes a la fecha de Entrega-Recepcion.
Las Secretarias, las Dependencias Administrativas y los Organismos Publicd

n

e

Descentralizados que cuenten con informacién depositada en sus servidores deberj

realizar y entregar un respaldo de la informacién contenida de cada sistema a la fecha
la Entrega-Recepcion.

38-S| REDES DE COMPUTADORAS.
Se deberan describir los nodos de la red de computadoras con la identificacion del equipg et
nimero IP, el tipo de equipo y en relacién a las computadoras sefialar el nombre de
impresora conectada.
Se debera entregar en sobre cerrado, la contrasefia del administrador de la red yse's
el plano de la ubicacién de los nodos y cableado.

39-S| REDES TELEFONICAS.

Identificar las lineas y extensiones que componen lared telefénica parala comunicaciénintern
y externa de las Secretarias, las Dependencias Administrativas y los Organismos Pﬂblic£
Descentralizados y que se encuentren vigentes a la fecha de Entrega-Recepcion.

Se anexa en sobre cerrado claves de autorizacién para llamadas de larga distancia
celulares.

\vene éavéa
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40-S| BASES DE DATOS.

Relacionar las bases de datos con las que cuentan las Secretarias, las pendencjafy
<~ Administrativas y los Organismos Publicos Descentralizados incluyendo los respaldos g/k
E;J fecha de la Entrega-Recepcion. i

@ Se anexa en sobre cerrado las claves de acceso al administrador de la base de datos.

epcion

41-S| CUENTAS DE CORREO.
Se deberan registrar las cuentas de correo electrénico vigentes a la fecha de Entrega
Recepcién (exceptuando las cuentas de correo personal), que las Secretarias, lag
Dependencias Administrativas y los Organismos Publicos Descentralizados utilizaron para
la gestion, atencion, tramite de servicios y comunicacién oficial con particulares {
Q‘é\ instituciones gubernamentales.
Se anexa en sobre cerrado las claves de acceso a las cuentas de correo electrénico.

9.- ARCHIVOS DOCUMENTALES. /

Relacion de los archivos documentales existentes en las Secretarias, las Dependencia$
Administrativas y los Organismos Publicos Descentralizados.
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42-AD RELACION DE ARCHIVOS. :
Deberan relacionar la informacion documental en poder de las Secretarias, de las

Dependencias Administrativas y los Organismos Publicos Descentralizados con antigiied
no mayor al Periodo Constitucional de la Administracion Municipal de haberse generado, salyo
aquella que por su naturaleza sea obligatorio mantenerse en las Secretarias, Dependencias
Administrativas y los Organismos Publicos Descentralizados.
Se debera establecer un control de los archivos que facilite la localizacién, identificandolds
de acuerdo a su contenido en expedientes, cajas de archivo, recopiladores, legajos|y
cualquier otro medio de conservacion.
Deberan etiquetarse o identificarse claramente los expedientes contenidos en los archivds
para agilizar tanto el llenado del formato correspondiente como su revisién para la Entregé-
Recepcion, vigilando que se encuentren actualizados y depurados.

43-AD ARCHIVO POR SESIONES. \\
Las Secretarias, las Dependencias Administrativas y los Organismos Publicds '
Descentralizados identificaran y clasificaran la informacién que por su naturaleza se geneja R\\
en grandes volumenes, integrandola por su concepto en secciones, legajos, etc. Dicfl
informacién debera estar perfectamente ordenada para su facil localizacién.

<

44-AD TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION.
Las Secretarias, las Dependencias Administrativas y los Organismos Publicds
Descentralizados detallaran el total de solicitudes de acceso a la informacion recibidas |a
traves de los portales de transparencia o por cualquier otro medio durante la Administraciét
Deberan tener integrados, clasificados y resguardados los expedientes de las solicit

@

acceso a la informacién. En el caso de que existan solicitudes en proceso, retrasa
solicitud de prérroga o mas elementos a la fecha de Entrega-Recepcion, éstas debefa
relacionarse y detallarse en el ANEXO 48-AT: ASUNTOS ADMINISTRATIVOS.

Asimismo, las Secretarias, las Dependencias Administrativas y los Organismos Publicas
Descentralizados deberan actualizar a través de la Plataforma Nacional y la Pagina AE
Internet del Municipio, las obligaciones comunes y especificas, tal como lo sefialar/|
articulos 70 y 71 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica,
los Articulo 55 y 56 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Public
Estado de Aguascalientes y sus Municipios.

45-AD PADRON DE PROVEEDORES.
Se utilizara por parte de la Direccién de Administracién o aquellas $ecretariag,
Dependencias Administrativas y su similar en los Organismos Publicos Desc ntralizadol
que contraten prestadores de servicios para el Municipio.

46-AD PADRON DE CONTRATISTAS.
Se utilizara por parte de la Direccion de Obras Publicas o aquellas Secretariag,
Dependencias Administrativas y su similar en los Organismos Publicos Descentralizad01
que contraten contratistas para la ejecucion de obras publicas.

47-AD ESTADO QUE GUARDAN LOS JUICIOS O PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS.
(]
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Las Secretarias, las Dependencias Administrativas y los Organismos Public
Descentralizados detallaran el total de Juicios o Procedimientos que obren en sus archiv
Deberan tener integrados, clasificados y resguardados los expedientes de los Juicios

Procedimientos Administrativos. En el caso de que existan Juicios o Procedimientos din

concluir, estos expedientes deberan relacionarse y detallarse en el ANEXQO 48-A
ASUNTOS ADMINISTRATIVOS.

10.- ASUNTOS EN TRAMITE.

Relacién de asuntos pendientes o en tramite al fin de la administracion, presentando uma

descripcion clara de su situacion y de sus probables consecuencias y recomendaciones.

48-AT ASUNTOS ADMINISTRATIVOS. e
Se sefialaran asuntos de caracter administrativo que por su importancia se considera deb4
ser relacionados, asimismo se debera proporcionar los elementos suficient
seguimiento y conclusién por parte de la Administracion entrante haciendo los sefi
respecto a las consecuencias de no terminarlos. Debera definirse la ubicacién d
expedientes de los asuntos en tramite, en un lugar que permitan su rapida localizacién.
Se prevera que los datos relativos al asunto en tramite se encuentren actualizados al 14’c
octubre del ultimo afio del Periodo Constitucional a fin de integrar el documento fi
Entrega-Recepcion de las Secretarias, de las Dependencias Administrativas y de Id
Organismos Publicos Descentralizados.

49-AT ASUNTOS JURIDICOS.

Informar del estado que guardan los asuntos juridicos que no han sido concluigos a la fec 2

de Entrega-Recepcion (juicios, demandas, amparos, etc.), a fin de facilitar s
0 conclusion por el servidor publico entrante.

[

NOMBRE DEL ANEXO

ANEXO

1.- MARCO DE ACTUACION

01

-MA

MARCO JURIDICO ADMINISTRATIVO.

02-MA

MANUALES DE ORGANIZACION Y DE PROCEDIMIENTOS.

03-MA

RESUMEN DE ACTUACION.

2.- PROGRAMA, PLANES Y PROYECTOS

04-

PP |PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES.

05-

PP |RELACION DE PROGRAMAS SOCIALES.

3.- RECURSOS HUMANOS

06-RH

PLANTILLA DE PERSONAL.

07-RH

ESTRUCTURA ORGANICA.

08-

RH |[PERSONAL SUJETO AL PAGO DE HONORARIOS.

4.- RECURSOS MATERIALES

09-

RM | RELACION DE BIENES MUEBLES.

10-

RM | RELACION DE BIENES INMUEBLES.

11

-RM

EQUIPO DE TRANSPORTE.

12-

RM | RELACION DE ARMAMENTO.

13-

RM | INVENTARIO DE ALMACEN.
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14-RM | FORMAS OFICIALES VALORADAS.

15-RM | SELLOS OFICIALES.

16-RM | LLAVES OFICIALES.

17-RM | CLAVES OFICIALES.

18-RM |LIBROS, BOLETINES Y PUBLICACIONES.

5.- RECURSOS FINANCIEROS
19-RF | ESTADOS FINANCIEROS (INFORMACION CONTABLE).
20-RF |[ESTADOS FINANCIEROS (INFORMACION PRESUPUESTAL).
21-RF | CUENTAS BANCARIAS.

22-RF |CHEQUES PENDIENTES DE ENTREGAR.

23-RF |INVERSIONES EN VALORES.

24-RF | RECURSOS FEDERALES AUTORIZADOS EN EL EJERCICIO.
25-RF | DOCUMENTOS Y CUENTAS POR COBRAR.

26-RF | RELACION DE INGRESOS PENDIENTES DE DEPOSITO.
27-RF |PASIVOS.

28-RF |RETENCIONES A FAVOR DE TERCEROS.

29-RF |FIANZAS.

30-RF |DEUDA DIRECTA.

6.- CONTRATOS Y CONVENIOS.
31-CC | DERECHOS, CONCESIONES Y LICENCIAS.

32-CC |[CONTRATOS Y CONVENIOS.

33-CC |SEGUROS.

7.- OBRAS PUBLICAS.

34-OP | OBRAS PUBLICAS TERMINADAS.

35-OP | OBRAS PUBLICAS EN PROCESO DE EJECUCION Y/O FINIQUITO.
36-OP | ANTICIPO DE OBRAS PENDIENTES DE AMORTIZAR.

8.- SISTEMAS DE INFORMACION ELECTRONICA.
37-SI |SISTEMAS COMPUTACIONALES Y APLICACION WEB

38-SI |REDES DE COMPUTADORAS

39-SI |REDES TELEFONICAS

40-S| |BASES DE DATOS.

41-SI |CUENTAS DE CORREO.

9.- ARCHIVOS DOCUMENTALES.
42-AD | RELACION DE ARCHIVOS.

43-AD | ARCHIVO POR SESIONES.

44-AD | TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION.

45-AD | PADRON DE PROVEEDORES.

46-AD | PADRON DE CONTRATISTAS.

47-AD |ESTADO QUE GUARDAN LOS JUICIOS O PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVDS.

10.- ASUNTOS EN TRAMITE. )
48-AT | ASUNTOS ADMINISTRATIVOS. 7
49-AT | ASUNTOS JURIDICOS. 7
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Al término de la presentacion del tema por parte del Primer Regidor Mtro. Jorge Arturo |Guillén
Palacios, pregunta si alguien desea manifestarse al respecto y no habiendo participacién |algun
previo a reunion de trabajo del tema. Por lo que da instrucciones al Secretario del H. Ayuntaniiento
Director General de Gobierno Lic. José Carlos Ramos Alvarez, somete a votacién nominal & tema,
quedando de la siguiente manera:

A FAVOR | EN CONTRA | ABSTENCIDN

Lic. J. Jesus Prieto Diaz

Mtro. Jorge Arturo Guillén Palacios

Mtra. Lauren Giselle Durén Avila

C. Manuel Octavio Castafieda De Velasco
C. Concepcidn Irene Garcia Rodriguez
Mtro. Salvador Dimas Ruiz

Mtro. Javier Luévano Reyes X
Lic. Patricia Luévano Mufioz X
C. Gonzaga Castillo Pefialoza X
C. Laura Berenice Castorena Elizondo X

XIX|X| XXX

-

POR LO QUE CERTIFICA QUE ES APROBADO POR MAYORIA DE LOS EDILES PRES
LOS LINEAMIENTOS PARA NORMAR EL PROCESO DE ENTREGA-RECEPC(t
ADMINISTRACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE RINCON DE ROMOS, AGUASCAL

PUNTO NUMERO SEIS — No habiendo otro asunto que tratar, se da por clausurada la Sesjon de
\‘\5‘ Cabildo, a las catorce horas con treinta minutos del dia ocho de abril del afio dos mil veintiuno.
Firmando los que en ella intervinieron, para los usos y fines legales a que haya lugar.
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L7 "
MTRO. ADOR DIMAS RUIZ
REGIDOR
LIC. PATRICIA LUEVANO Y4 C. GONZAG

CEN\(‘,{ 26 ovx\t“tnf éavc}; @

MTRO. JAVIER LUEVANO REYES

REGIDOR

i
TILLO PENA
REGIDOR

TOR GENERAL DEL GOBIERNO MUNICIPAL
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